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"Pembayaran Uang Lembur di Lingkungan Inspektorat Jenderal”

Dasar Hukum:

Cara Mengatasi:

1.

- Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 94 Tahun 2014

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 125/PMK.05/2009
Tentang Kerja Lembur dan Pemberian Uang Lembur Bagi
Pegawai Negeri Sipil

tentang Kerja Lembur dan Pemberian Uang Lembur bagi
Pegawai di Lingkungan Kementerian Perhubungan

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 29 Tahun 2020
tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Perhubungan
Nomor PM.90 Tahun 2014 tentang Hari dan Jam Kerja di
Lingkungan Kementerian Perhubungan

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-
41/PB/2009 tentang Prosedur dan Tata Cara Permintaan
serta Pembayaran Uang Lembur bagi Pegawai Negeri Sipil
Peraturan Inspektur Jenderal Kementerian Perhubungan
Nomor: SK.32/UM.103/ITJEN-2016 tentang Pedoman
Pertanggungjawaban Pelaksanaan Perjalanan Dinas di
Lingkungan Inspektorat Jenderal Kementerian Perhubungan
sebagaimana telah diubah dengan Keputusan Inspektur
Jenderal  Nomor: SK.22/UM.103/ITJEN-2017  tentang
Perubahan atas Peraturan Inspektur Jenderal Nomor
SK.32/UM.103/ITJEN-2016 tentang Pedoman
Pertanggungjawaban Pelaksanaan Perjalanan Dinas di
Lingkungan Inspektorat Jenderal Kementerian Perhubungan

Melakukan penyampaian usulan dan pemenuhan berkas|
pertanggungjawaban uang lembur dan uang makan lembur ke
Bagian Keuangan dan Umum

Keterkaitan:

Peralatan/ Perlengkapan:

1.

2.

SOP Pembayaran Gaji di Lingkungan Inspektorat Jenderal

SOP Peﬁyusunan Laporan. Keuangan di Lingkungan
Inspektorat Jenderal

Peringatan:

Jika pengajuan dokumen data dukung yang tidak lengkap, maka
menyebabkan permohonan pencairan uang lembur dan uang
makan lembur tidak dapat diproses

1. Komputer
Lembar Disposisi
Kertas

2.
3.
4. Printer




SOpP
KEMENTERIAN PERHUBUNGAN
INSPEKTORAT JENDERAL

Nomor SOP -] S0P, IEN. 41 _Tahun 2023
Tgl. ditetapkan 4 MaRet 2023

Tgl Revisi

Tgl. diberlakukan

ditetapkan oleh Sekretaris Inspektorat Jenderal

(Gt

Jujun Endah Wahjuningrum
NIP.196507031991032001

"Pembayaran Uang Lembur di Lingkungan Inspektorat Jenderal"

Dasar Hukum:

Cara Mengatasi:

1. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 125/PMK.05/2009
Tentang Kerja Lembur dan Pemberian Uang Lembur Bagi
Pegawai Negeri Sipil

- Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 94 Tahun. 2014
tentang Kerja Lembur dan. Pemberian Uang Lembur bagi
Pegawai di Lingkungan Kementerian Perhubungan

. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 29 Tahun 2020

tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Perhubungan

Nomor PM.90 Tahun 2014 tentang Hari dan Jam Kerja di

Lingkungan Kementerian Perhubungan

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-

41/PB/2009 tentang Prosedur dan Tata Cara Permintaan

serta Pembayaran Uang Lembur bagi Pegawai Negeri Sipil

. Peraturan Inspektur Jenderal Kementerian Perhubungan
Nomor: SK.32/UM.103/ITJEN-2016 tentang Pedoman
Pertanggungjawaban Pelaksanaan Perjalanan Dinas di
Lingkungan Inspektorat Jenderal Kementerian Perhubungan
sebagdimana telah diubah dengan Keputusan Inspektur
Jenderal  Nomor: SK.22/UM.103/ITJEN-2017  tentang
Perubahan atas Peraturan Inspektur Jenderal Nomor
SK.32/UM.103/ITJEN-2016 tentang Pedoman
Pertanggungjawaban Pelaksanaan Perjalanan - Dinas di
Lingkungan Inspektorat Jenderal Kementerian Perhubungan

Melakukan penyampaian usulan dan pemenuhan berkas|
pertanggungjawaban uang lembur dan tlang makan lembur ke
Bagian Keuangan dan Umum

Keterkaitan:

Peralatan/ Perlengkapan:

1. SOP Pembayaran Gaji di Lingkungan Inspektorat Jenderal

2. SOP Penyusunan Laporan Keuangan di
Inspektorat Jenderal

Lingkungan

Peringatan;

Jika pengajuan dokumen data dukung yang tidak lengkap, maka
menyebabkan permohonan pencairan. uang lembur dan uang
makan lembur tidak dapat diproses

1. Komputer
Lembar Disposisi
Kertas

2,
3.
4. Printer




Pelaksana Mutu Baku
PPABP PPSPM
. N Inspektorat/ )
No Uraian Kegiatan Ii:treitmt Kabag. Keuangan| ‘00 n2cr ki Bagian (Pejabal:l;]{ b vl Bendah Kelengkapan Waltu Output Keterangan .
Jenderal & Umum K Ad asi. (P;mhks‘mb.ur)a Komitmen) | Surat Perintah
o Belanja Pegawai) Membayar) .

1 |M ima dan di isi usulan N Nota Dinas usulan 1Jam. |1. Nota Dinas Usulan Nota dinas usulan kegiatan lembur

kegiatan. .lembur untuk proses ( J kegiatan lembur'dan RAB kegiatan lembur, RAB dan RAB disampaikan  kepada|

lanjut

2. Disposisi

Sekretaris Inspektorat Jenderal
dengan tembusan Kepala Bagian
Keuangan - dan Umum 1 hari

sebelum pelaksanaan atau
selambat-lambatnya pada hari
pelaksanaan kegiatan lembur.
2 [Memeriksa usulan kegiatan lembur 1. Nota Dinas Usulan 1Jam {1, Nota Dinas Usulan
dari- mendisposisi.. untuk * proses| |:I_ kegiatan lembur, RAB .’ Legiatan lembur; RAB
lanjut L. N | 2. Disposisi ) 2. Disposisi
3 |Mengecek usulan I lembur}|- . : 1. Nota Dinas Usulan. 30 Menit . |1. Nota Dinas Usulan
dan RAB  serta mendisposisi kegiatan lembur, RAB kegiatan lembur, RAB
pembuatan Surat * Perintah Kerja 2. Disposisi 2. Disposisi
Lembur (SPK1L)
4 |- Membuat: Konsep Surat Perintah —/ 1. Nota Dinas Usulan 2Jam |Konsep SPKL dan Daftar |PPABP mengecek :
Kerja Lembur (SPKL) dan Daftar; I I kegiatan lembur, RAB Pembayaran Perhitungan |1. Ketersediaan anggaran;
Pembayaran - Perhitungan Uang 2. Disposisi Uang Lembur 2. Hari, tanggal dan jumlah jam
Lembur lembur;
- Meminta persetujuan bendah 3. Nama-nama pegawai yang|
pada konsep Daftar Pembayaran diberikan tugas untuk lembur;
Perhitungan Uang Lembur 4. Perhitungan uang lembur;
: 5. Ada tidaknya penugasan lain!
pada waktu yang bersamaan.
5 |- Memeriksa dan-menandatangani — Konsep SPKL dan Daftar ljam |Konsep SPKL dan Daftar
konsep Daftar Pembayaran| 1 l Pembayaran Perhitungan Pembayaran Perhitungan
Perhitungan Uang Lembur Uang Lembur Uang Lembur
- Menyampaikan  konsep Surat
Perintah - Kerja Lembur (SPKL) dan
Daftar . Pembayaran - Perhitungan
Uang * Lembur ' .yang . sudsh
ditarid ik da. Koordis
Sub s Ko
6 |Memeriksa Konsep Surat Perintah Konsep SPKL dan Daftar | 30 Menit |1. Konsep SPKL dan
Kerja Lembur (SPKL) dan Daftar 1 | Pembayaran Perhitungan Daftar Pembayaran
Pembayaran - Perhitungan Uang| Uang Lembur Perhitungan Uang -
Lembur  serta paik Lembur ’
kepada Kepala Bagian Keuangan 2. Lembar Catatan
dan Umum -
7 |Memeriksa dan memparaf Konsep 1. Konsep SPKL dan 30 Menit |1. Konsep SPKL dan

Surat Périntah Kerja Lembur (SPKL)
dan Daftar . Pembayaran
Perhitungan - Uang ' Lembur serta

>1 kenada Sel :

Inspekr.o‘rat Ji enderx;l

Daftar Pembayaran
Perhitungan Uang
Lembur

2. Lembar Catatan

Daftar Pembayaran
Perhitungan Uang
Lembur

2. Lembar Catatan
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